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1. Общие положения 

 

 
1.1. Положение о промежуточной и итоговой аттестации обучающихся (далее Положение) 

Общества с ограниченной ответственностью «Хай-Тандем» (далее Организация) разработано в 

соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- приказом Минобрнауки России от 26 августа 2020 года. № 438 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения» 

- приказом Минобрнауки России от 01.07.2013г. №499 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам» 

- Уставом и иными локальными актами Организации. 

1.2. Настоящее положение определяет, условия и порядок оценивания знаний и умений 

обучающихся, организацию промежуточной и итоговой аттестации обучающихся по 

дополнительным профессиональным программам и программам профессионального обучения в 

ООО «Хай-Тандем». 

1.3. Оценка качества усвоения обучающимися содержания конкретной учебной дисциплины, 

курса в процессе или по окончанию их изучения проводится с целью: 

- повышения учебной мотивации и учебной самостоятельности обучающихся; 

- повышения качества знаний обучающихся; 

- повышения объективности оценки знаний и умений обучающихся; 

- повышения ответственности педагогических работников и обучающихся за качество освоения 

образовательной программы; 

- определение эффективности работы педагогического коллектива; 

- установление фактического уровня теоретических и практических знаний обучающихся 

учебного плана, их умений и навыков и соотнесение этого уровня с требованиями 

образовательных программ. 

1.4. Оценка качества освоения программы профессионального обучения проводится в отношении 

соответствия освоения программы заявленным целям и планируемым результатам обучения. 

Аттестация проводится на основе принципов объективности и независимости оценки качества 

подготовки обучающихся. 

1.5. Освоение профессиональной образовательной программы завершается аттестацией в форме, 

определенной образовательной                           программой. 

1.6. Итоговая аттестация обучающихся, завершающих обучение по дополнительным 

профессиональным программам и профессионального обучения, является обязательной. 

1.7. Формы и виды итоговой аттестации определяются дополнительной профессиональной 

программой и программой профессионального обучения. 

1.8. Оценка знаний обучающихся при промежуточной и итоговой аттестации 

осуществляется по форме «Зачет». 



2. Промежуточная аттестация обучающихся 

2.1. Промежуточная аттестация – это оценка качества усвоения обучающимися содержания какой- 

либо части (частей), темы (тем), раздела конкретной учебной программы, предмета по окончании 

их изучения по итогам учебного периода с целью определения соответствия уровня и качества 

знаний, умений, навыков, требованиям, предусмотренных программой. 

2.2. Промежуточная аттестация обучающихся может проводиться в форме письменного (устного) 

тестирования, устного собеседования, выполнения практического задания и иных формах, 

преподавателем, который ведёт учебные занятия в учебной группе. 

2.3. Сроки для проведения промежуточной аттестации определяются преподавателем 

самостоятельно по соответствующим образовательным программам. 

2.4. Содержание и объём материала, подлежащего проверке и оцениванию, определяется 

программой. 

2.5. В критерии оценки уровня подготовки обучающегося входят: 

- уровень освоения материала, предусмотренного учебной программой; 

- умения использовать теоретические знания при выполнении практических задач; 

- обоснованность и четкость изложения ответа; 

- наличие умений самостоятельной работы с учебной литературой. 

2.6. Система оценивания строится на анализе результатов ответа обучающегося в форме 

тестирования и устных ответов в соответствии с учебным планом и спецификой курса. 

2.7. При осуществлении промежуточного контроля проверка и оценка знаний и умений носит 

индивидуальный характер. Преподаватель Организации проверяет и оценивает знания, умения и 

навыки каждого обучающегося. 

 

2.8. По дополнительным профессиональным программам утверждается следующая процедура 

проведения промежуточной аттестации: в случае проведения промежуточной аттестации в форме 
тестирования, перед проведением аттестации преподаватель курса выдает каждому обучающемуся 

лист промежуточной аттестации (Приложение №1). Обучающиеся заполняют пустые поля листа 

(фамилия, имя, отчество). В табличной части листа обучающийся проставляет правильные 
варианты ответов. После заполнения листа экзаменуемый сдает его на проверку преподавателю. 

Преподаватель, рассмотрев лист, выставляет положительную либо неудовлетворительную оценку. 

Оценка по форме «Зачет» выставляется обучающимся при условии правильного выполнения на 

80% от общего количества тестовых заданий, максимально допустимое количество ошибочных 
ответов не должно превышать 20% от общего количества тестовых заданий. Результаты 

аттестации объявляются преподавателем по окончании промежуточной аттестации. 
 

Листы промежуточной аттестации хранятся в архиве Центра. Срок хранения определяется в 

соответствии с номенклатурой дел Центра. 
 

В случае проведения промежуточной аттестации с применением компьютерных технологий, 
результаты аттестации оформляются преподавателем в зачетной ведомости (Приложение №2). 

Зачетные ведомости хранятся в архиве Центра. Срок хранения определяется в соответствии с 

номенклатурой дел Центра. 
 

В случае несогласия обучающегося с результатами промежуточной аттестации ему 

предоставляется право опротестовать оценку в течении трех дней после её объявления, подав 

апелляцию в письменной форме в апелляционную комиссию, созданную в Организации. 



3. Итоговая аттестация обучающихся 

3.1. Итоговая аттестация – процедура, проводимая с целью установления уровня знаний 

обучающихся с учетом целей обучения, вида дополнительной профессиональной программы или 

профессионального обучения, установленных требований к содержанию программ обучения и 

сопровождающаяся последующей выдачей соответствующих документов об образовании. 

3.2. К итоговой аттестации допускаются обучающиеся, успешно завершившие в полном объеме 

освоение дополнительной профессиональной программы и (или) программы профессионального 

обучения и не имеющие задолженности. 

3.2.1. Как правило, аттестация проводится на последнем занятии, завершающем учебную 

программу курса. 

3.3. Форма проведения итогового испытания (устная, письменная, смешанная, в том числе с 

использованием компьютерных технологий и электронных носителей) устанавливается 

Организацией самостоятельно. 

3.4. Итоговое испытание не может быть заменено оценкой уровня знаний на основе 

промежуточного контроля знаний обучающихся. 

3.5. Материалы и вопросы для итогового испытания составляются на основе программы курса и 

охватывают её наиболее актуальные разделы и темы. 

3.6. В итоговое испытание включаются вопросы и задания: 

- демонстрирующие изменение компетентности обучающихся в рамках изученной дисциплины; 

- позволяющие определить уровень усвоения обучающимся учебного и практического материала; 

- охватывающие все содержание соответствующей дополнительной программы. 

3.7. В период подготовки к итоговому испытанию могут проводиться консультации по материалам 

за счет общего бюджетного времени, отведённого на консультации. 

3.8. Уровень подготовки обучающегося оценивается дифференцированно по системе «зачет»/ 

«незачет». 

3.9. Итоговая аттестация обучающихся Организации, завершивших обучение по дополнительным 

профессиональным программам и программам профессионального обучения, осуществляется 

аттестационными комиссиями, создаваемыми в Организацией по соответствующей 

образовательной программе. 

3.10. Освоение программы профессионального обучения завершается аттестацией в форме, 

определенной программой. 

Итоговая аттестация обучающихся Организации, завершивших обучение по программам 

профессионального обучения, осуществляется преподавателем курса. Результаты итоговой 

аттестации обучающихся анализируются и заносятся в протокол итоговой аттестации 

(Приложение №3). На основании протокола итоговой аттестации издается приказ директора 

Организации и утверждается выдача документов, удостоверяющих успешное прохождение и 

завершение обучения по программам профессионального обучения. 

4. Выдача документов об образовании 

4.1. Выдача обучающимся документов о дополнительном профессиональном образовании и 

профессионального обучения осуществляется при условии успешного прохождения итоговой 

аттестации. 

Лицам, успешно освоившим программу профессионального обучения и успешно прошедшим 

итоговую аттестацию, выдается свидетельство или удостоверение установленного Организацией 

образца. 



Лицам, успешно освоившим дополнительную профессиональную программу и успешно 

прошедшим итоговую аттестацию, выдается диплом о переподготовке или удостоверение о 

повышении квалификации установленного Организацией образца. 

4.2. Лицу, не завершившему образование по программе, не прошедшему итоговой аттестации или 

получившему по результатам итоговой аттестации неудовлетворительную оценку, Организацией 

выдаётся справка установленного образца. 

4.3. По письменному запросу обучающегося (законного представителя) выдается справка 

установленного образца об обучении и освоении тех или иных компонентов учебных программ. 

4.4. В случае несогласия обучающегося с результатами итоговой аттестации ему предоставляется 

право опротестовать оценку в течении трех дней после её объявления, подав апелляцию в 

письменной форме в апелляционную комиссию, созданную в Организации. 

 

 
5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение, а также все изменения и дополнения к нему принимаются и 

утверждаются директором Организации и действует до замены их новым. 

5.2. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящем Положении, регламентируются 

другими локальными нормативными актами Организации и решаются руководством Организации 

индивидуально в каждом конкретном случае. 



Приложение №1 

Форма листа промежуточной аттестации 

обучающихся по дополнительным профессиональным программам 

ООО «Хай-Тандем» 

 

 
Промежуточная аттестация по дополнительной профессиональной программе 

профессиональной переподготовки по направлению 
 

Раздел    

Ф.И.О. слушателя   

Фамилия, имя, отчество преподавателя   
 

№ вопроса 1 2 3 4 5 

Ответ      

Отметка 

преподавателя 

     

«Зачет»/ «Незачет» 
(подчеркнуть) 

 

  /   

подпись Ф.И.О. преподавателя 



Приложение №2 

Форма зачетной ведомости по промежуточной аттестации обучающихся 

по дополнительным профессиональным программам 

 

Общество с ограниченной ответственностью  

«Хай-Тандем» 

 

 
Зачетная ведомость №   

 

Дополнительная профессиональная программа профессиональной переподготовки по 

направлению   
 

Группа    
 

Фамилия, имя, отчество преподавателя    
 

Модуль (дисциплина, раздел)   
 

Дата проведения    

 
№ Фамилия, имя, отчество обучающегося Оценка Подпись 

    

    

    

    

    

    

    

 
 

Число обучающихся на аттестации    
 

Из них получивших «зачет»   

Получивших «незачет»    
 

Число не явившихся обучающихся     
 

Число не допущенных обучающихся    
 

 

 

Преподаватель курса / Директор Хайдаров Ф.А. 



Приложение №3  

Форма протокола итоговой аттестации обучающихся    по дополнительным 

профессиональным программам и программ профессионального обучения 

 

 

Учебно-методический центр ООО «Хай-Тандем» г. Ижевск 

ПРОТОКОЛ № __от ___202_г. 

 

Заседания комиссии по проверке знаний требований работников в составе:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
Председателя  комиссии: Хайдаровой Лилии Халиловны, директора учебного центра ООО «Хай-Тандем»,                                                                                                                                                                   
Членов комиссии:            Симакова Ивана Павловича, преподавателя учебного центра ООО «Хай-Тандем», 
Симонова Евгения Ивановича, преподавателя учебного центра ООО «Хай-Тандем», 

Провела проверку знаний и повышение квалификации работников по подготовке специалистов по программам:  

 

 
№ Ф.И.О Наименование присвоенной квалификации Наименование 

организации 

Результат 

проверки знаний 

(сдал, не сдал) 

Св-во 

Причина 

проверки знаний 

(очередная и т.д.) 

1.      

2.      

 
Председатель комиссии:___________________ Хайдаров Ф.А., директор учебного центра ООО «Хай-Тандем»; 
Члены комиссии: ________________________ Ефремов А.Е., преподаватель учебного центра ООО «Хай-Тандем»; 
________________________ Симонов Е.И., преподаватель учебного центра ООО «Хай-Тандем»». 
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